Checklist para auditar -\
tu stack tecnolégico  TAY TASKIA.ape

¢Tus herramientas digitales estan ayudando
o complicando el trabajo en equipo?

Usa esta guia prdctica para revisar, simplificar y
optimizar tu stack tecnolégico de forma estratégica.

2 . .
£5 Inventario de herramientas:

Haz una lista rapida de todas las plataformas que tu equipo utiliza actualmente:

Funcién Herramienta(s) ¢Quiénlausa? ¢Es Gtil hoy?
Comunicacién interna | X
Gestidn de tareas o proyectos [ X
Almacenamiento de archivos [ X
Documentacién y notas [ X
Firma digital o aprobaciones [ X
Reportes o seguimiento de datos [ X
Otras herramientas especificas [ X

& Senales de alerta:

Marca las situaciones que ocurren en tu equipo:

e Usamos mds de una herramienta para la misma tarea. [ X

e No estd claro donde se guardan los archivos o tareas. | X

» El proceso de incorporacién para nuevas personas es complejo %
por el uso de muchas plataformas.

e Estamos pagando licencias que nadie utiliza. | X
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e Cambiamos de procesos segun la herramientaq, y eso genera | X
confusioén.

e El equipo expresa frustracién con la cantidad de herramientas. [ X

e Perdemos tiempo buscando informacion en diferentes lugares. [ X

/@) Evaluacién de uso y friccion:
Reflexiona sobre cada herramienta:

1. ¢Esta herramienta mejora realmente el flujo de trabajo?
2Si| X No| & Aveces

2. ¢El equipo la usa de forma natural y sin resistencia?

Si| X No | & Solo algunas personas

3. ¢Se integra facilmente con otras herramientas que utilizamos?
Si| X No | & No lo tenemos claro

4. ;Facilita la organizacion o la complica mas?

Si| X No | & Depende del dia

@ Plan de accioén:

 Eliminar herramientas que ya no utilizan o que generan confusion.

 Unificar tareas, archivos y comunicacion en la menor cantidad de
plataformas posible.

o Definir qué herramienta se usa para cada funcién (y comunicarlo
claramente).

e Crear un proceso de onboarding simple y actualizado para nuevas
personas.

e Revisar el uso real de cada herramienta cada 3 a 6 meses.

‘R Recuerda:

Un buen stack tecnolégico no es el mas completo,
es el que hace que tu equipo trabaje con claridad,
no con mas esfuerzo.
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